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l. Presentacion

El 26 de noviembre del 2020, se publicd a través del Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno” del Estado de México, la Ley de Archivos y Administracion de
Docurmentos del Estado de México y Municipios la cual, tiene por objeto, establecer
los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,
administracion y preservacion homogeénea de los archivos.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico P.ADA., se elabora en
cumplimiento a los articulos 23, 24 y 25 de la citada Ley, que a la letra sefalan:

ke

“Articulo 23. Los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema Institucional,
deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo en su portal electronico,
informative u homdlogo en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.” (SI1C)

Articulo 24. El Programa Anual contendra los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los Archivos y deberd incluir
un enfogue de administracién de riesgos, proteccién a los derechos humanos
v de otros derechos que de ellos deriven, asf como de apertura proactiva de
fa informacion, de conformidad con los instrumentos de planeacion
correspondientes de cardcter estatal y municipal.” (51C)

Articule 25 El Programa Anuval definird las prioridades institucionales
tomando en consideracion los recursos economicos, tecnologicos
operativos disponibles; de igual forma deberda contener programas de
organizacion y capacitacidn en Gestién Documental y Administracion de
Archivos gue incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacién y procedimientos para la generacidn, administracion, use,
control, migracién de formatos electrdnicos v preservacion a large plazo de
los Documentos de Archivos electrénicos, de conformidad con la presente
Ley, la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su
Reglamento vy las disposiciones juridicas aplicables.” (51C}

(.) /
En su integracidn, se consideran los criterios establecidos para elaborar el presente .
Plan Anual de Desarrollo Archivistico P.ADA., L
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Il. Marco normativo

La normatividad aplicable para la consclidacion del Sistema Institucional de
Archivos, en los niveles estructural, documental ¥ normativo, se determina con:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre v Soberano de México

Ley Organica de la Administracion Publica

Ley General de Archivo

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y

Municipios

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Meéxico v Municipios

s Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municiplos

s Manual General de Organizacién del Instituto Materno Infantil del Estado de
Mexico

+ Reglamento Interior del Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico

+« Manual de Organizacion del Hospital para el Nifio del Instituto Materno
Infantil del Estado de Meéxico

s+ Manual de Organizacidén del Hospital de Ginecologia vy Obstetricia del
Institutoe Materno Infantil del Estado de Meaxico

s Manual de Organizacién del Centro de Especialidades Odontologicas del

Instituto Materno infantil del Estado de Mexico
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Ill. Marco de referencia

En atencion a lo establecido en el Decreto de creacion del Instituto Materne Infantil
del Estado de México, publicado en el Periddicoe Oficial "Gaceta del Gobierno, &l 10
de septiembre del 2001, se constituye al Instituto Materno Infantil del Estado de
México, como un organismo publico descentralizade de caracter estatal, con
personalidad juridica y patrimonio propios; el cual tiene como objetc promover y
desarrollar investigaciones cientificas y tecnoldgicas en las areas biomeédicas,
clinicas, sociomédicas y epidemiologicas, para coadyuvar en la comprension,
prevencion, diagndstico y tratamiento de las patologias que agquejan la poblacién
mexiquense; asi como formular y ejecutar programas de estudio y cursos de
capacitacién, ensefianzas, especializacién y actualizacidn, favoreciendo la
formacién profesional de recursos humanos calificados v la prestacion de servicios
de atencion medica de alta especialidad de tercer nivel, en las area de ginecologia,
obstetricia, pediatria v estomatologia, en beneficic de la poblacién carente de
seqguridad social,

Asimismo, en fecha 13 de diciembre de 2001, se publico en el Codigo
Administrativo del Estado de México, el cual sefiala, en su articule 213, inciso A,
fraccion 1, al Institutoe Materno Infantil del Estado de México, como parte de los
Institutos Especializados de Salud del Estado de Mexico,

En éste contexto, el Instituto cuenta con una estructura organizacional, para el
desarrolloc de metas, objetivos, alcances y funciones en el servicio que
desempefan, la cual se encuentra establecida en el Manual General de
Organizacian.

De esta forma, derivado de la publicacion de la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México vy Municipios, el 26 de noviembre de 2020,
surge la necesidad de crear un sistema que permita organizar, preservar y
garantizar el adecuado funcionamiento y conservacion de los archivos
documentales generados en las Unidades Médico Administrativas del Instituto
Materno Infantil del Estadec de México, asimismo, en cumplimients a los
requerimientos solicitados por el Archivo General del Estado de Mexico, ¥y en
estricto apego a la normatividad vigente,
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El Instituto Materno Infantil del Estado de México, como Sujeto Obligado,
reprasentado por la Direccidén General, en fecha dieciocho de marzo de dos mil
veintidds, la Direccion de Administracién y Finanzas del Instituto, recibio
oficialmente la encomienda de fungir como Area Coordinadora de Archives del
Instituto Materno Infantil del Estado de México. De lo cual, el veintinueve de marzo
del afio dos mil veintidés, el Area Coordinadora de Archivos, establecid,
instrumentd y formalizé el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo
Interdisciplinario; dando paso al cumplimiento en cuanto a la normativa archivistica
y los procedimientos que de ella deriven.
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IV. Justificacion

La Ley de Archivos yv Administracién de Documentos del Estado de México v
Municipios, establece en el Capitulo V “De la Planeacidn en Materia Archivistica”,
articulos 23, 24 y 25, que los Sujetos Obligados deberan elaborar un Programa
Anual v publicarlo en su portal electronico, asimismo, que tal Programa debe
definir las prioridades institucionales tomando en consideracion los recursos
econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles, en éste caso correspondientes
al Instituto.

De lo anterior, surge la imperante necesidad de contar con un Programa gue nes
ayude a realizar las diligencias correspondientes del Sujeto Obligado denominado
Instituto Materno Infantil del Estado de México, que promueva la organizacion,
conservacién, disponibilidad, integridad vy localizacion expedita, de los documentos
de archivo en posesién del Institute. Dichas actividades contribuiran a la eficiencia
y eficacia de la administracién, la correcta gestién documental y el avance
institucional.

Asimismo, fomentar la cultura archivistica resulta un ejercicio fundamental para
favorecer la toma de decisiones, la investigacion y el resguardo de la memoria
institucional.

Ty
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V. Objetivos

1. Objetivo General

Organizar, conservar, administrar y preservar de manera homogenea los archivos
en posesién del Sujeto Obligadoe denominado Instituto Materno Infantil del Estado
de Meéxico; a través de la asignacion de los recursos humanos, técnicos,
tecnoldgicos v materiales,

2. Objetivos Especificos

OEL Dar cumplimiento normative en tiempo v forma en lo que respecta al Sistema
institucional de Archivos del Instituto Materno Infantil del Estado de México. de
acuerdo a la Ley de Archivoes y Administracion de Documentos del Estado de
México v Municipios.

OE2. Mantener la colaboracidn del Grupo Interdisciplinario junte con las areas vy
unidades administrativas productoras de la documentacion, a fin de establecer los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion vy disposicion documental.

QE3Z. Elaborar y actualizar los Instrumentos de control y consulta archivisticos, asi
como validar su correcta utilizacion, una vez aprobados.

OE4. Determinar formas de aprendizaje gue brinden a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos el conocimiento en materia archivistica.

7
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Vi. Planeacion

1. Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico P.A.D.A. 2024 del Instituto Materno
Infantil del Estado de México, establecera las actividades que deberan desarrollarse
a lo largo del afio en materia archivistica, las cuales son de observancia obligatoria
para el Area Coordinadora de Archivos, Integrantes del Grupo Interdisciplinario,
Responsable del Area de Correspondencia, de Archivo de Tramite, Concentracion e
Histérico, asi como las personas Titulares de las Unidades Administrativas
pertenecientes al Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico.

2. Entregables

Objetivo

Especifico Entregable

2.1 Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 publicado.

2.2 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 publicado.

2.3 Directorio de integrantes del Sistema Institucional de Archivos
actualizado v publicado.

2 4 Sistema Institucional de Archives del Instituto Materno Infantil
del Estado de México registrado en el “Registro de Archivos del
Estado de México vy Municipios”®.

2.5 Implementar e instrumentar los procesos de inspeccion y
supervision de la operacion del Sistema Institucional de Archivos,

I EI I EIEIEL NI
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2.8 Guia simple de archivos del Instituto Materno Infantil del Estado
de México 2023.

29 Cuadro General del Clasificacion Archivistica del Instituto
Materno Infantil del Estado de México aprobado v publicado.

210 Catdlogo de Disposicion Documental del Instituto Materno
Infantil del Estado de México aprobado y publicado.

3. Actividades

Responsable de la

Actividad ejecucién

Aprobar v publicar el Informe | Responsable del Area
1 11 de Cumplimianto del Programa | Coordinadora de Archivos,
21 | 2M | Anual de Desarrollo

OE1 Archivistico 2023. Titular del IMIEM.

Responsable del Area

Elabarar, aprobar y publicar el | .0 oo de Archivos.

22 2.2.1 | Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 Titular del IMIEM. ;
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Actualizar y publicar el
Directorio de Integrantes del | pocnoncable  del  Area

23 2.5.1 | Sistema Institucional de | coordinadora de Archivos.
Archivos.

Registrar la informacién del
Sistema Institucional de
Archivos del Institute Materno
54 | 247 |Infantil del Estado de México | Responsable del Area

' en el “Registro de Archivos del | Coordinadora de Archivos.
Estado de México ¥
Municipios™.

Realizar  inspecciones  de
supervision a las  Areas
Productoras de la
Documentacién para la
utilizacién de los formatos e
25 | 25 |instrumentos  de  control | Responsable del Area
g " | archivisticos: asi como, la de | Coordinadora de Archivos.
acomodo y foliado; una vez
que estén aprobados los
instrumentos de control
consulta archivisticos.

Actualizar y publicar la Gula
simple de archivos del Instituto
Materno Infantil del Estado de
Maxico 2023,

Responsable del Area
Coordinadora de Archivos.
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Responsable del  Area
Aprobar y publicar el Cuadro | Coordinadora de Archives.
General del Clasificacion
29 | 291 |Archivistica  del  Instituto | Titular del Archivo General
' Materno Infantil del Estado de |del Estado de México

México. (aprobacidn),

Responsable del Area

Aprobar y publicar el Catilogo | Co0rdinadora de Archivos.

de Disposicion Documental del

Estado de México. del Estado -:la_ Méiﬂm
it (aprobacidn). '
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4. Recursos

Recursos requeridos para el cumplimiento de los objetivos establecidos en
Programa Anual de Desarrollo Archivistico P.A.D.A, 2024 del Instituto Materno
Infantil del Estado de Meéxico:

4.1 Recursos Humanos

No. de
personas

Actividad

Sistema Institucional de Archivos

Aprobar y publicar el Informe de Cumplimiento del Programa
2.1.1 | Anual de Desarrollo Archivistico 2023. 2

Elaborar, aprobar y publicar el Programa Anual de Desarrollo |
2.2.1 | Archivistico 2024, .

Actualizar v publicar el Directorio de Integrantes del Sistema
2.3 | Institucional de Archivos. 2

Registrar la informacion del Sistema Institucional de Archivos
2.41 | del Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico en el 1
“Registro de Archivos del Estado de México y Municipios™.
Realizar inspecciones de supervision a las Areas Productoras _
251 | de la Documentacion para la utilizacion de los formatos e 7
instrumentes de control archivisticos; asi como, la de
acomodo y foliado;, una vez que estén aprobados los
instrumentos de control v consulta archivisticos.

ESESIEIEIEIESIEIEPIEIEIENEIENES
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Grupo Interdisciplinario

Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

281 | Materno Infantil del Estado de México 2023, 32

Aprobar y publicar el Cuadro General del Clasificacion
Archivistica del Instituto Materno Infantil del Estado de

Aprobar y publicar el Catalogo de Disposicion Documental del
2.10.1 | Instituto Materno Infantil del Estado de México. 2

Capacitacion Archivistica

EEIEIEHENEENEICPI IS
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4.2 Recursos Materiales

Se proyecta usar los materiales que se tiene en las areas y unidades administrativas
tales como:

s Equipo de computo (computadoras, impresoras, escaneres, servidores para
computadoras, fax, teléfono, entre otros).

« Equipo v mobiliario de oficina (escritorios, sillas, sillones, anaqueles, estantes,
libreros, mesas, pupitres, entre otros).

s Materiales y Gtiles de oficina (libretas, carpetas, engrapadoras, perforadoras,
sacapuntas eléctricos, entre otros),

5. Cronograma de Actividades

2024
Activicdad =
okt Ene Feb M™Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct HNov Dic

Sistema Institucional de Archivos
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Realizar nspeccionas - de
sypervisidn: & las  Areas
Pradustarss e L
Pocumenlacidn  para  fa
ulilizacion die lod farmatos &
nstrumentos. de  control
archwvisticos: asl como. b
de acomodo y fodado, wma
vBZ OuE estén aprobados
lgs Instrumentos de contral

Grupo Interdisciplinario

Reglas o8  Oparaosin .
arupo nterdiscipinario.

Actualizar y vallcar las
Eichas Ticnicnd 5 ]

Valoracion da = ]
Dotumantal

Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Actuslizar y publicar la i3
smpla  de  archives  dal
Instituto  Matérna  Infanti
del Estado de México 2035,
Aprobar  y  publicar el
Cuadro Ganaral diol
Cinsifieacidn Mrshiyisthes
el Instituie  Matarng
Itifantl del Edtado oa
Mbxica,

Aprobar vy publicar el
Catélogo  de  Disposicidn
Docurrmntsl el nstitulo
Matarno Infantil didl Estada
de Misics

Capacitacion Archivistica

QrfTear | ACerCH
webinary v conferencieg
aue berinda el Programa de
Copacitacidn  Anchivistica
il Arehiva Goeneral  oed
Estado de México, disetado
para kos integrantes de los
Sistemas |nstifucionates de
Archivos.

Oy CADACTLACET
archivistica. en relacion o
Cundro Gonaral do
Clasficacidn Archisistscm,
una ¥er gus sea aprobado
par @ Archlep General el
Estado do Mixico.
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6. Costos

Conforme a lo estipulado en las Medidas de Austeridad y Contencion al Gasto
Publico del Poder Ejecutive del Gobierno del Estado de México, publicado en el
Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” el 14 de mayo de 2021; los costos de los
recursos materiales y humanos se encuentran implicitos en el presupuesto del
Instituto Materno Infantil del Estadeo de México, para el Ejercicio Fiscal 2024,

Y
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Vil. Administracion del P.A.D.A.

1. Comunicaciones

En el desarrollo del Programa Anual de Desarrolle Archivistico PADA, 2024 del
Instituto Materno Infantil del Estado de Mexico, se llevara a cabo la comunicacion
formal escrita, correo electrénico vy reuniones presenciales y/o virtuales, con la
finalidad de fortalecer la comunicacion entre el Area Coordinadora de Archivos con
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos v el Grupo Interdisciplinario
del Instituto.

2. Reportes de avances

Se llevaran a cabo las reuniones calendarizadas de las Sesiones Ordinarias y/o
extraordinarias del Sistema Institucional de Archivos y &l Grupo Interdisciplinario
del Instituto Materno Infantil del Estado de México, correspoandientes al ejercicio
fiscal 2024, en las cuales se dara a conocer el grado de avance en cuanto a las
actividades realizadas y resultados, asi como requerimientos, segun correspondan.

3. Control de cambios

Durante las Sesiones ordinarias y/o extraordinarias del Sistema Institucional de
Archivos y el Grupo Interdisciplinario del Instituto Materno Infantil del Estado de
México, se verificara si es necesario realizar algun ajuste en cuanto a las actividades
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico P.A.D.A. 2024 del Instituto, con la
finalidad de poder dar cumplimiento normativo.

4. Administracion de riesgos

Durante el desarrollo de las actividades del P.AD.A. 2024, se consideran factores
internos vy externos que pueden amenazar el cumplimiento a los mismos, de los b,
cuales se advierten los siguientes: )

Objetivo Identificacion del Mitigacion

Riesgo
: Resistencia  para jDar a conc
normativo en tiempo | realizacién da las | P.AD.A, 2024, en
y forma en lo que | funciones archivisticas, especial las
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respecta al Sistema
Institucional de
Archivos del Instituto
Materno Infantil del
Estado de Mexico, de
acuerdo a la Ley de

Archivos y
Administracion  de
Documentos del

Estado de México

Elaborar y actualizar
los instrumentos de
control y consulta
archivisticos, asi
como  validar su
correcta  utilizacidn
una vez aprobados.

Secretaria de Salud

Instituto Materns infantil del Estade de México

Area Coandinadcra de Archivad

Desestimar las
recomendaciones del
Archive  General dal
Estado de Meéxico hacia
los instrumentas de
control Y consulta
archivisticos del IMIEM.

actividades
contenidas en el
mismo vy puntualizar
la importancia de su
cumplimiento en
favor del desarrollo
en materia
archivistica en el
Instituto.

necesarias para la
aprobacién de los
instrumentes  de
control y consulta
archivisticos,
emitidas por el
Archive General del
Estado de Meaxico.
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Secretana de Salud

Instituto Materno Infantil del Estado de México
drea Coordl de Aurchives
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Secretaria de Salud
Instituts Materno Infantil del Estado de México
Area Coordinadora de Archivos

Vill. Aprobacién

El Programa Anual de Desarrollo Archivistica PADA 2024 del Instituto Materno
infantil del Estado de Meéxico es autorizado por la Direccion de Administracion vy
Finanzas v Area Coordinadora de Archivos: v aprobado por la Direccion General y
Titular del Sujeto Obligado, conforme a lo establecido en el articulo 28 fraccidn
de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México vy
Municipios, publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno™ el 26 de
noviembre de 2020,

PRIMERQ. Publiguese el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA
2024 del Instituto Materno Infantil del Estado de México en el sitio electrdnico
oficial del mismo.

Toluca, '_Et-EldlD de México, a 26 de enero de 2024,

Elabo
Responsable gdl'Area de
Corresponden Archivo de

Concentracian

Revisd

Area Productora de la Documentacién
y Coordinador del Area de Informatica

4

o
g

amento de Servicios
enerales

Jefe del

P.L.D. Juan Jﬁ afGonzalezr Morguecho

Autorizd

Responsable del Area Coordinadora
de Archivos del Instituto Matesno

Infantil del Estado de Mé

M.A.D Jorge Silva Priego
Subdirecttr de Administracién

&

Vo. y Aprobacion
Titular del Sujeto Obligado
Instituto Materno Infantil del Estado
de México

!

M. en H,P; Galo Aptonio Collado

Rodriguez
Director de Admipistracion v Finanzas

D.A.D, Jose R, Feginaldo Alcantara
P %faz
Director ’:f:'-z Servicios Médicos vy
Encargado del Despacho de la
Direccion General
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