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PRESENTACION

El 26 de noviembre del afio 2020, se publicd mediante la Gaceta del Gobierno del
Estado de Meéxico, la Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado
de Mexico y Municipios la cual, tiene por objeto, establecer los principios y bases -
generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se elabora en
cumplimiento a los articulos 24, 25 y 26 de la citada Ley, que a la letra sefialan:

“Articulo 23. Los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema

Institucional, deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo en su :

portal electronico, informativo u homologo en los primeros treinta dias R}

naturales del ejercicio fiscal correspondients.” (sic) \
N

Articulo 24. El Programa Anual contendra los elementos de
planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los
Archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos
deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion, de
conformidad con los instrumentos de planeacion correspondientes de
cardcter estatal y municipal.” (sic)

“Articulo 25. El Programa Anual definira las prioridades institucionales

tomando en consideracion los recursos econdmicos, tecnolégicos y Q\J( f\ﬂ’/
operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de v
organizacion y capacitacion en Gestion Documental y Administracion

de Archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de

la inforrmacion y procedimientos para la generacién, administracion,
uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a
largo plazo de Jos Documentos de Archivos electronicos, de
conformidad con la presente Ley, la Ley de Gobierno Digital del Estado
de Meéxico y Municipios, su Reglamento y las disposiciones juridicas
aplicables."” (sic)

En su integracion, se consideran los criterios establecidos para elaborar el }
presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).
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MARCO NORMATIVO

La Normatividad Aplicable para la consolidacion del Sistema Institucional de
Archivos (SlA), en los niveles estructural, documental y normativo, se determina
con.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley Organica de la Administracion Publica

Ley General de Archivos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y ‘

Municipios

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Meéxico y Municipios

* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios

« Reglamento Interior del Instituto Materno Infantil del Estado de México

+ Manual General de Organizacion del Instituto Materno Infantil del Estado de
México

*« Manual de Organizacion del Hospital para el Nifio del Instituto Materno
Infantil del Estado de México

* Manual de Organizacion del Hospital de Ginecologia y Obstetricia del

Instituto Materno Infantil del Estado de México
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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Materno Infantil
del Estado de Meéxico (IMIEM), corresponde al Ejercicio Fiscal 2022, establece e
conjunto de directrices y lineas de accién en materia de Archivo y Gestién
Documental, a partir de la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos
(SIA).

El SIA se define como el conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, herramientas y funciones que desarrolla el Instituto Materno Infantil del
Estado de Mexico, y sustenta la actividad archivistica de acuerdo a los procesos
de gestion documental; lo cual, permitira que de manera funcional y coordinada, .

F
se lleve a cabo el registro, manejo y seguridad de los archivos de dicho Instituto,
fortaleciendo |la transparencia y el acceso a la informacion.

El compromiso del IMIEM, para dar plenc cumplimiento a la Normatividad
aplicable en materia de archivo, transparencia y acceso a la informacién publica,
reflejara la prevencion de riesgos.

Asimismo, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, establece

como eje fundamental la organizacion, operacién y consolidacién del SIA, a efecto
de mejorar el CICLO VITAL de los documentos y los procesos archivisticos,
atendiendo a los principios de procedencia y orden original.
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GLOSARIO

Para la mejor comprension del presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para el Ejercicio Fiscal 2022, se entenderan los siguientes términos:

5

ACA: Area Coordinadora de Archivos

CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental
CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica
GACETA: Gaceta del Gobiermo

Gl: Grupo Interdisciplinario

IMIEM: Instituto Materno Infantil de!l Estado de México
LGA: Ley General de Archivos

LAADEMyM: Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios

LGTyAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
LPDP: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

\
Obligados del Estado de México y Municipios (?
C

e & & & @ @ & @

+ LTyAlP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado
de México y Municipios

 MGOIMIEM: Manual General de Organizacion del Instituto Materno Infantil
del Estado de México

+ MOHPN: Manual de Organizacion del Hospital para el Nifio del Instituto
Materno Infantil del Estado de México

» MOHGO: Manual de Organizacion del Hospital de Ginecologia vy
Obstetricia del Instituto Materno Infantil del Estado de México
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
SlIA: Sistema Institucional de Archivos
RIIMIEM: Reglamento Interior del Instituto Materno Infantil del Estado de
Meéxico
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"2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México.”

ANTECEDENTES Y MARCO DE REFERENCIA
A) Antecedentes

El Instituto Materno Infantil del Estado de México, creado mediante la Gaceta
del Gobierno de fecha 13 de diciembre del 2001 y el Cédigo Administrativo
del Estado de Mexico, a través del cual se formaliza como un Organismo
Publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, cuyo
proposito fundamental es el promover y desarrollar investigaciones cientificas
y tecnolégicas en las actividades de biomeédica clinica, sociomeédica vy
epidemioldgica, para coadyuvar en la comprension, prevencion, diagnostico
y tratamiento de las patologias que aquejan a la poblacion mexiguense; asi
como formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion,
ensefianza, especializacion y actualizacion, favoreciendo la formacion
profesional de recursos humanos calificados y la prestacién de servicios de
atencion meédica de alta especialidad, en las areas de ginecologia, obstetricia,
pediatria y estomatologia, en beneficio de la poblacién carente de seguridad
social.

En ese contexto, el Instituto Materno Infantil del Estado de México, cuenta
con una estructura organizacional, para el desarrollo de metas, objetivos,
alcances y funciones en el servicio que desempefia, la cual se encuentra
establecida en el Manual General de Organizacion del mismo y de los
Hospitales que lo conforman.

B) Marco de Referencia

Derivado de la necesidad de la creacion de un sistema que permita organizar,
preservar y garantizar el adecuado funcionamiento y conservacion de los
archivos documentales generados en las Unidades Médico Administrativas
del Instituto Matermo Infantil del Estado de Meéxico, en estricto apego a la
Mormatividad vigente, en relacién a la materia archivistica, y en cumplimiento
a los requerimientos solicitados por la Direccién General de Innovacion,
mediante el Diagnoéstico Integral de Archivos, y toda vez que, el Instituto
Materno Infantil del Estado de México, tiene capacidad juridica, establecida
en el articulo 4 fracciones XXVI y LI, por las gue se define como Ente Publico
y Sujeto Obligado, tiene comec deber, cumplir con las obligaciones
establecidas dentro del Capitulo Il del Titulo Segundo en los articulos 10, 11,
12, 13, 14, 15 y 16, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios, se instala y formaliza el Sistema Institucional
de Archivo de este Instituto.
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“2022. Afo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de Meéxico,”

En ese contexto, el Instituto Materno Infantil del Estado de México, como
Sujeto Obligado, representado por la Directora General, la M.esp.P.y Dra. en
A.D. Mdnica Pérez Santin, en fecha dieciocho de marzo del afio dos mil
veintidos, otorgo nombramiento con numero de oficio
208C03010000000/0214/2022, al Director de Administracion y Finanzas del
IMIEM, el L.A. José Ricardo Mondragén Tapia como Responsable del Area
Coordinadora de Archivos (ACA), de conformidad con el articulo 11 fracciones
L yV.

De lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos, establecid, instrumentd, .
instald y formalizé el Sistema Institucional de Archivos, por medio del acta
administrativa de fecha veintinueve de marzo del afio dos mil veintidés; que

de conformidad con el articulo 21 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de Meéxico y Municipios, quedd debidamente 7Y
integrado por las siguientes areas:

Operacion del Area | L.A. José Ricardo | Finanzas y Responsable del Area

Responsable de . Director de " \\\\

Coordinadora de | Mondragon Coordinadora de Archivos del
Archivos: Tapia. Instituto Materno Infantil del Estado
de México.

Responsable de las Areas Jefe del Departamento de Servicios
Operativas de | P.L.D. Juan José | Generales y Responsable de las [
Correspondencia, Archive | Gonzalez Areas Operativas de >
de ‘ Cc:pcenjraﬂitﬁﬂ ¥y | Morguecho. Correspondencia, Archivo de
Archivo Historico Concentracion y Archivo Historico

-
Responsables de C. Maria De Las i . J
Archivos de Tramite: | Mercedes Granados Jefe de Area, Direccion General { /

Mejia

C. Rosalia Mireles

Valdés Direccion de Administracién Finanzas

C. Delia Marmoiejo Secretaria de Servidor Publico Superior,

Garcia / Unndad Juridica y Consultiva (
——'MEGFIET Ria pE sALup
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Analista D, Organo interno de Control

C. Sandra Patricia
Gomez Hernandez

Auditora del Departamente de Auditorias
Médicas del Organo Internc de Control

C. Ana Paula Garcia
Valdez

Auditora del Departamento de Auditorias
Administrativas y Financieras del Organo
Interno de Control

C. Claudia Cruz
Sanchez Garcia

Secretaria A, Unidad de Planeacion y
Desarrollo Institucional

C. Rosa Maria Vargas
Esquivel

Analista B, Direccion de Ensenanza E
Investigacion

C. Rosa Maria Vargas
Esquivel

Analista B, Subdireccion de Investigacién

C. Lucia Olga Beltran
Sotelo

Secretaria A Subdireccion de Ensefianza

C. Rosa Maria Martinez
Dolores

Analista D, Direccicn de Servicios Medicos

C. Norma Claudia Gil
Maoran

Analista A, Direccian del CEO

C. Ofelia Araceli
Paredes Vallejo

Secretaria D, Subdireccion Médica del CEQ

C. Clemente Mendoza
Maojica

Analista Auxiliar, Subdireccion Administrativa

del CEOC

C. Rosalba Isais Rivas

Secretaria B, Direccion del HGO

C. Alejandra Rodriguez
Malvasz

Enargada de Archivo, Subdireccion
Administrativa del HGO

C. Virma W. Rodriguez

Secretana, Subdireccion Médica del HPN

C. Verenice Maribel
Martinez Manzanares

Secretaria de Mantenimiento, Hospital para el

Nifio

C. Berenice Gonzalez
Gutierrez

Secretaria C, Subdireccion de Finanzas

C. Leticia Fabela
Quintero {\

Anajlsta A, Departamento de Contabilidad

N
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C. Diega Gomez
Martinez

Analista C, Departamento de Tesoreria

C. Gabriela Coyoli
Cisneros

Analista A, Departamento de Control
Presupuestal

C. Maria Elena Espinoza
Ramirez

Jefe de Area, Subdireccion de Administracion

C. Ana Isela Carrillo
Dominguez

Secretaria D, Departamento de Recursos
Humanos

C. Elizabeth Perez
Hemandez

Secretaria 8, Departamento de Recursos
Matariales

C. Adela Cortez Lopez

Secretaria C, Departamento de Servicios
Generales

Adminiculado a lo

anterior, el Sistema

Institucional de Archivos del Instituto

Materno Infantili del Estado de Meéxico, instald mediante el Acta de fecha
veintinueve de marzo del ano dos mil veintidos, el Grupo Interdisciplinario, mismo
que quedo conformado de la siguiente manera:

Am«a Juridica; Juan Mﬂn

Reyes B G Jefe de la Unidad Juridica y Consuiltiva.
Area de Planeacion y/o . Jefa de Ja Unidad de Planeacion vy
hMejora Regulatoria v lé'::m hh:x:?: E Cesarrcllo  Institucional y Unidad de
Unidad de Transparencia: ’ Transparencia
Area de Tecnologias de la | L.D. Jorge  Siva | Subdirector de Administracion y
Informacian: Priego coordinador del area de Informatica.
Organo Interno de Act. Maria Fernanda
Cortral: oo B ; Titular del Organo Interno de Control.
Areas Productoras de la | Dr. José R.
documentacién Reginaldo Alcantara | Director de Servicios Médicos.

Diaz.

Dr. Victor Manuel

Gutlérrez Gémias. Director de Ensefianza E Investigacion,

Dra. Doria Edith

Sudrez Vergara. Subdirectora de Ensefanza.

Dra. Adriana

Betzabet Aguirre Subdirectora de Investigacion

Benancio

Or. Lenin Ortiz : -

Orteca. Director del Hospital para el Nifo.

DOra. a Ort Subdirectora Medica del Hospital para el
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P.L.A. Vicante Subdirector Administrativo del Hospital
Escobar Lopez para el Nifc

Dr. Gerardo Efrain Director del Hospital de Ginecologia v
Tellez Becerril, Obstetricia.

Dra. Lidia Estela Subdirectora Médica del Hospital de
Garcia Sosa. Ginecologia y Obstetricia.

P.L.A. Ruben Subdirector Administrativo del Hospital de
Miranda Bordon Ginecologia y Obstetricia.

G.0. Yolanda Directora del Centro de Especialidades
Eugenia Cedefio Odontoldgicas

Diaz Leal. .

E.E.P. Roberto Subdirector Médico del Centro de
Rayon Buendia. Especialidades Odontologicas.

P.L.D. Eduardo

Javier Rodriguez
Lenz.

Subdirector Administrativo del Centra De
Especialidades Odontologicas.

L.D. Jorge Silva
Priago.

Subdirector de Administracion

L.C.P. ¥ F. Valentin
Pedraza Rico.

Jefe del Departamento de Recursos
Humanos.

L.D. Suhaila Ramirez
Sayun.

Jefa del Departamento de Recursos
Materiales,

P.L.O. Juan José

Jefe del Departamento de Servicios

Gonzalez

MoFarsaba. Generales.

M. A. Maria Julia

e i Subdirectora de Finanzas.
C. Juan Carlos

Alderete Espinielia.

Jefe de Departamento de Tesoreria.

L.A. Jos& Socorro

Jefe de Departamento de Control

Rojas Cruz. Presupuestal.
C.P. Norberto
Angeles Reyes. Jefe de Departamento de Gnntabmuad
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OBJETIVOS

Derivado de la instalacion y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos y
el Grupo Interdisciplinario del Instituto Materno Infantil del Estado de México, para
la atencion y seguimiento en materia Archivistica, se realizaran las actividades y
diligencias correspondientes del Sujeto Obligado Instituto Materno Infantil del
Estado de México, con base al presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico,
conforme a los articulos 24, 25, 26, a la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en la Gaceta del
Gobierno del 26 de noviembre del afio 2022, bajo las consideraciones que a
continuacién se detallan:

. Objetivo General del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Organizar, conservar, administrar y preservar de manera homogenea los
Archivos en posesion del Sujeto Obligado Instituto Materno Infantil del Estado
de Mexico; lo anterior, a través de la asignacién de recursos humanos,
técnicos, tecnoldgicos y materiales, siguientes:

1. Recursos humanos: Son los titulares de las areas de las unidades
Meédico-Administrativas; asi como el personal que lleva a cabo las

funciones secretariales y/o de archivo en el Sujeto Obligado Instituto
Matemo Infanti del Estado de Meéxico, Personal Capacitado vy
certificado en materia archivistica.

2. Recursos técnicos: Capacitaciones, cursos, procedimientos vy
evaluaciones, al personal responsable del archivo.

3. Recursos tecnolégicos: implementacion del Sistema de Control y
Administracion de Acervos Documentales (SICAAD) y la infraestructura
de un servidor que lo coordine.

4. Recursos materiales: Infraestructura del archivo de concentracion

fisico en areas adecuadas. %

il. Obijetivos Especificos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

1. Organizar el archivo del Instituto Materno Infantil del Estado de
Mexico. %\
2. Disefo, programacion elaboracion, aplicacion y evaluacion del
desarrollo de las actividades archivisticas.

3. Unificar, estandarizar, homologar y transmitir informacion de
materia archivistica para el desempeno éptimp de las actividades
de los responsables del archivo de tramita, concentracion e -z/

istorico.
QTAFIFA DEFBALUD
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Elaborar, con la colaboracidon de los responsables de los Archivos
de Tramite, los Archivos de Concentracion y en su caso Historico,
los Instrumentos de Control Archivistico previstos en la Ley, y
demas disposiciones juridicas aplicables.

Hacer uso de los recursos designados para el efectivo
funcionamiento del archivo del Instituto.

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de
documentos electrénicos de las Areas Operativas.

Trabajar de acuerdo a los criterios y recomendaciones del Sistema
Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario.

. Cumplir y realizar las transferencias de los documentos de

acuerdo al ciclo vital de los mismos.

Realizar las funciones correspondientes al expurgo y acomodo del
archivo del Instituto para que, previo a su aprobacion se realice la
depuracion correspondiente.

. Evaluar las actividades, procedimientos del manejo de los archivos

de las areas productoras de la informacion; asi como identificar las
necesidades de las mismas, referentes a la materia. Con la
finalidad de continuar en el proceso de mejora continua.

«

\ % ' SECRETARIA DE SALUD
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PLANEACION Y PROGRAMACION

Las funciones en materia archivistica para el Ejercicio Fiscal 2022, se llevaran
a cabo de conformidad con los articulos 27, 28, 29, 30, 31, 32, 50, 51, 52, 53,
54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62 y 63 de la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en la Gaceta
del Gobierno del 26 de noviembre del afio 2020, con base a los criterios y
funciones siguientes:

1. Ciclo Vital de los Documentos

Tercern atapa

CICLO VITAL

DELDOCUMENTO &
DE ARCHIVD 1 /

SBon lgs clapas sucesvas Dor S Hus
pirrsesan oz documena o8 o T, £ e
clentle U S8 produsen b eoiben e
hisia su Gaja o rEnsterencia e C
al Archiv finitnoo,

a) Instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario
b) Elaborar, someter a consideracion y publicar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), para el Ejercicio Fiscal 2022
) Elaborar y someter a consideracion el Cronograma de actividades y

reuniones del SIA y el GI " )
c.1. Elaboracion y aprobacion de tas/ﬁeglas peracion del Gl /

1 =
\ | /& seLA¥TARIA DE SALUD

2. Actividades del Sistema Institucional de Archivos %}\

INETITUTO NO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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d) Elaborar y someter para aprobacién los formatos e instrumentos de
control archivistico
d.1. Fichas Técnicas de Valoracion Documental
d.2. Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO)
d.3. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
d.4. Inventarios Documentales
g) Visitas a las areas productoras de la Informacion
f) Promover la Baja Documental de los Expedientes que integran las
Series documentales que hayan cumplido su Vigencia Documental
g) Elaborar programas de capacitacion en Gestion Documental y
Administracién de Archivos para las Areas Operativas
h) Brindar asesoria técnica para la operacion de archivos
i} Coordinar los procesos de Valoracion y Disposicion Documental que

realicen las Areas Operativas ;

i) Evaluacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

k) Elaboracion detallada y publicacion del informe anual detallando /
cumplimiento del SIA

3. Cronograma de Actividades

UCIONAL DE ARCHIVOS
T LMD LD o |
afvfafafaiwina[afals[afalafa[nfafafa[R{ 1 ]2

"
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4. Calendario de Sesiones

SESIONES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS

1RA SESION ORDINARIA

24 SESION ORDINARIA

DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL
SESIONES SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHVOS Y
EXTRAORDINARIAS DE LAS FUNCIONES DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO \

SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

1RA SESION ORDINARIA

2A SESION ORDINARIA

3A SESION ORDINARIA /'j/ [
SESIONES DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL GRUPO Z
EXTRAORDINARIAS INTERDISCIPLINARID

El calendario de sesiones del SIA y el Gl, queda sujeto a la disponibilidad de la
agenda de los integrantes de cada uno.

QU\

Mg,ﬁm

]
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EVALUACION

Las evaluaciones de cumplimiento de las metas y objetivos de las
funciones y acciones programadas del Sistema Institucional de Archivos y
el Grupo Interdisciplinario del Instituto Materno Infantil del Estado de
México, se realizaran en base a las visitas a las Unidades Medico
Administrativas, en las cuales se supervisara el cumplimiento de la
normatividad aplicable, los instrumentos de Control archivisticos y los
formatos establecidos y autorizados en la materia

Por lo anterior, se tomaran en cuenta las capacitaciones de archivo, gue

seran programadas e impartidas al personal del Instituto, con la finalidad

de gue el proceso de gestibn documental sea ejecutado conforme a la

normatividad, principios y acciones establecidas dentro de los estandares

correspondientes; lo cual permitirA que dichas evaluaciones permitan

medir la practicidad, eficiencia y eficacia del Sistema Institucional de
rchivos y el personal a cargo del mismo.

SECRETARIA QE SALUD
ERMO INFANTIL DEL ESTADD DE MEXICO
AECCION DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

El rol que cumple el proceso de gestién documental dentro del ambito
administrative y organizacional en una entidad trascendente para la
gestion institucional. Sin embargo el manejo documental ha presentado
algunas problematicas al momento de plasmar o recuperar informacion.

En este contexto es importante sefalar el tipo de riesgos identificados en
materia archivistica, gue dentro del Instituto Materno Infantil del Estado de

Mexico, se pretenden prever y controlar:
*Presencia de agentes contaminantes que afecten la salud v la integridad de
los funcionarios y el acervo documental, C?

+Salud ocupacional y enfermadad laboral

' +Perdida de la integﬁdad de informacién fisica y digital l:|_l.le reposa en el archivo’
del Instituto Materno Infantil del Estado de México.

' +Pérdida total o parcial de la informacion /

: -Resmt&ncla para la reahzat:mn de las funciones archivisticas

«Control deficiente de la disponibilidad, la confidencialidad e integridad de la
informacion

| *Uso indebido de documentos y o de los recursos de tecnologias en materia
| archivistica

' -Pardlda o dafio de bienes
- a . 7
De tal forma que el Sistema Institucional de Archivos, siendo promotor de
las adecuadas practicas en cuanto a la administracién de documentos,
busca plantear lineamientos de normalizacion para los procescs
archivisticos, desarrollar métodos, instrumentos y técnicas de tratamiento .
y almacenamiento de documentos.

De lo anterior, se adoptaran estandares para el control intermo, gue
regulan de forma estructurada a la entidad con debilidades en sus
procesos internos, y en consecuencia, es preciso contar con mecanismos
de manejo documental y archivistico, con el objeto de considerar un
tratamiento del riesgo, recomendar acciones, asignar roles vy \
responsables, implementar controles y realizar monitoreo permanentes, /
teniendo en cuenta que los riesgos siempre encuntzan inmersqgs en los

| progesos y actividades qus se realizan dia con
s INSTIT

PASED COLON S/ ES. GENERAL FELIPE M\IL:ELR SCRESVIRLA HOGAR ] TOLUGA; Eﬂmnn ru; WEXIG l._:_‘. G 1: |':J‘:"J1ﬂu
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FORMATOS DE CONTROL ARCHIVISTICO
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B) INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA
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C) INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA
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D) INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL
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E) INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO
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F) INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA AL ARCHIVO DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

ll
i|

g L] e

i
S e i e b
Yy T T S
[T
e o a1

L
Wity il.“l- natgm
n
o | mmn | e
i
/

[Fra
elwiis |
8010008 ¢ w10 bk e
Brgtigy Lpmwer By UREe Lew T ri dul o LE
dan
MR AL Frar

Lreese ereretanin e goeers 3 ATCHIVO General

Archivo del Poder Ejecutivo

Inventarie di Transferencia Primaria de Expedientes

e —
B R R TR
(15
e ]

o

il 4

i

i i
i i 1
: i

i

i

e A TR B TR ()
[ Foira oo v ivwnss oo oL T
e
ok

MRETARM DE sﬂ

MATERMNO INFANTIL DEL ESTADD DE MEXICO
JHEECIDN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PASED COLON S/N ESQ, GENERAL FELIPE ANGELES, COL VILLAHOGAR, TOLUGA, ESTADD DE MEXICO, G.P. 50170,

TELE, T22-ZB0 92 1138416



i T

B

GOBIERNO DEL fjfé;.z EDOA tEx

ESTADO DE MEXICO e

“2022. Ao del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México,”

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

ADORA DE ARCHIVOS  *

P.D. JUAN JO# ZALEZ MORQUECHO
AMEINTO DE SERVICIOS GENERALES
Y RESPONSABLE DE L2 OPERATIVAS DE CORRESPONDENCIA,
ARCHIVO DE CONCHNTRACION Y ARCHIVO HISTORICO
TITULARES DE LAS UNIDADES MEDICO ADMINISTRATIVAS DEL %

INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO,
COMO AREAS OPERATIVAS CORRESPONDIENTES AL ARCHIVO DE TRAMITE

*1

!
\-‘ a2
DR. JOSE R. REGINALDO NTARA DI&Z DR. VICTOR MAN RREZ GOMEZ ( L
DIRECTOR DE SERVIEIOS MEDICOS DIRECTOR DE ENS VESTIGACION
-
g -
DRA. DORIA EDITH SUAREZ VERGARA DRA. ADRIANA BET ET AGUIRRE BENANCIO
SUBDIRECTORA DE ENSENANZA SUBDIRECTOR [E INVESTIGACION

/%
..
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DIRECCION DE ADMINISTHACION ¥ FINANZAS
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DRA. JUANA ALMENDAREZ
SUBDIRECTORA ICAHDEL HOSPITAL PARA EL
NIND

DR. GERA N TELLEZ BECERRIL
SUBDIRECTOR ADM DIRECTOR DEL HOSPITAL DE GINECOLOGIA Y
CIA
P.A. RUBEN MI ORDON
SUEDIH SUBDIRECTOR A TIVO DEL

HOSPITAL DE GINECOL ¥ GBSTETRICIA

C.D. YOLANDA EUGE J’
DIRECTORA DEL CENJRO DE ESPECIALIDADES

EEP.ROB RAYION BUENDILA
SUBDIRECTOR MEDICO/DEL CENTRO DE
ESPECIALIDA ODONTOLOGICAS

ACT. MARIA
TITULAR DEL ORGAND INTERNO DE CONTROL P&

JEFA DE LA UNIDAD DE PLANEACION ¥ DESARROLLO JEFE DE LA UNIDAD
INSTITUCIONAL

oM SULT!W‘L

SECRETARIA DE SyLUD
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NTIN ZEDRAZA RGO

|
RAMIREZ SAYUN P.D. JUAN JOEE G -_,1- Al FZ MORQUECHD
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS JEFE DEL DFPART i O DE SERVICIOS
MATERIALES GEBERS

RUOFRTOERETE ESPINIELLA
PARFAMENTO DE TESORERIA

¢-‘l ‘

LA JOSES RO ROJAS CRUZ ORBERTO ANGELES REYES

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL JEFE DE I]EPAHTAMEN O DE CONTABILIDAD
PRESUPUESTAL

M. A-MARIA JULIA ALARCO JUﬁ;HEZ C. JUAN
SUBDIRECTORA DE FINANZA JEFE DE

ﬁan._______
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